
Zur Verstärkung unseres Mitarbeiterteams suchen wir schnellstmöglich: 
Vertriebsassistenz Erneuerbare Energien
im Innendienst (w/m/d) - Voll- oder Teilzeit

Enser Versicherungskontor GmbH 
An der Tigge 4, 59469 Ense 
https://www.evk-oberense.de/

Wir sind ein Versicherungsmakler mit Perspektive. 

Was Dich bei uns erwartet 
Als Vertriebsassistenz in der Abteilung Erneuerbare Energien übernimmst Du klassische 
Assistenzaufgaben für unsere Kundenbetreuer für Windenergie- und Photovoltaikanlagen. Das 
beinhaltet beispielsweise die Anlage von Vorgängen und Verträgen in unserem Maklerverwaltungs-
programm, die Vorbereitung von Angeboten und Maklermandatsunterlagen oder die Kommunikation 
mit Kunden und Versicherern. Als Vertriebsassistenz begleitest du zudem die zentrale Portfolio-
bearbeitung (Vorbereitung und Versand von Serienbriefen und -Emails, Datenpflege). Darüber 
hinaus fallen auch individuelle, projektbezogene Aufgaben an, die die Arbeit sehr abwechslungsreich 
machen.

Was Du mitbringst
abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich 
gute EDV-Kenntnisse, insbesondere der gängigen MS-Office-Programme
strukturierte und kundenorientierte Denkweise, Teamfähigkeit

Was wir bieten

Dein Ansprechpartner:
Dipl.-Ing. Jens Prange 
02938 / 9780 - 19; prange@evk-oberense.de

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung. Rückfragen beantworten wir gerne vorab.

Damit kannst Du zusätzlich punkten
Versicherungskenntnisse, technisches Verständnis, Interesse an Erneuerbaren Energien


