
 
 
 
Sachbearbeiter (m/w/d) im Vertragsmanagement 
Immobilienversicherung 
 
Attikon Finanz AG ist ein junges, dynamisch wachsendes Beteiligungsunternehmen. Als 
unternehmerisch geprägter Partner mit langjähriger Erfahrung und profundem Wissen im 
Versicherungsbereich investieren wir in erfolgreiche mittelständische Versicherungsmakler im 
deutschsprachigen Raum. Mit unseren Beteiligungsfirmen entwickeln wir uns zu einer 
wachstumsstarken, innovativen Plattform für Versicherungsmakler im Firmen- und 
Gewerbekundensegment. 
 
Für den Geschäftsbereich Immobilienwirtschaft mit den Schwerpunkten Hausverwaltung und 
Wohnungswirtschaft in Nordrhein-Westfalen und Norddeutschland suchen wir ab sofort 
Unterstützung in Teil-/Vollzeit im Bereich Vertragsmanagement.   
 

• Sie sind Ansprechpartner/in für unsere Kunden und deren von uns betreuten 
Versicherungsverträgen im Bereich Sach- und Haftpflicht  

• Sie koordinieren die Steuerung und Bearbeitung der Geschäftsvorfälle im 
Vertragsmanagement auf Grundlage der Verfahrens- und Arbeitsanweisungen   

• Sie sind Bindeglied für Anforderungen aus der Kundebetreuung und dem 
Schadenmanagement  

• Sie führen eigenverantwortlich die Verhandlungen mit den 
Versicherungsgesellschaften bei Vertragsangelegenheiten und bei Ausschreibungen 
 

Ihr Profil  
• Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung im Bereich Versicherungen und 

Finanzen, beispielsweise als Kauffrau/-mann für Versicherungen und Finanzen, 
Versicherungsfachwirt/in oder der Grundstücks- und Wohnungswirtschaft, oder Sie 
verfügen über eine vergleichbare Berufserfahrung 

• Erste Kenntnisse im Maklerversicherungsprogramm AMS sind von Vorteil   
• Sie sind kommunikations- und kontaktfreudig  
• Sie verfügen über Organisationstalent und eine eigenständige Arbeitsweise   
• Sie arbeiten gerne im Team   
• Sie haben Spaß an guter Qualität und Freude an Ihrem Beruf   

 
Warum wir? 

• Wir sind ein großartiges Team und bieten eine angenehme Arbeitsatmosphäre  
• Unsere MitarbeiterInnen verfügen über einen breiten Gestaltungsspielraum und 

arbeiten in hohem Maße eigenverantwortlich   
• Bei uns gibt es flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und effiziente 

Prozesse, die die Arbeit erleichtern  
• Wir bieten 30 Tage Urlaub, flexible Arbeitszeiten mit einer attraktiven Homeoffice-

Regelung   



 
 

• Wir bieten eine attraktive betriebliche Altersvorsorge mit großzügiger 
Arbeitgeberbeteiligung sowie weitere attraktive Sozialleistungen und Benefits, wie z.B. 
JobRad  

• Wir übernehmen die Kosten bis zu 100% an Weiterbildungs- und 
Qualifizierungsmaßnahmen 

 
Kontaktinformationen  
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, dann bewerben Sie sich gerne online über unser 
Bewerbermanagementsystem. Gerne mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und Ihres 
frühestmöglichen Eintrittstermins. Wir freuen uns auf Sie.  

 
 
  
 
 
 
 
 
 

https://attikon.de/fuer-jobinteressierte/

